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業 務 内 容 分 担 表 

 
区 分 業 務 内 容 委託者 受託者 

栄養管理 

病院給食運営の総括 ○  

栄養管理部門委員会の開催、運営 ○  

院内関係部門との連絡調整 ○  

栄養基準(治療食等を含む)の作成 ○  

献立表の作成  ○ 

祝い膳の献立作成 ○  

献立表の確認 ○  

給食システムの管理 ○  

個別対応・アレルギー等コメントの入力、指示 ○  

個別対応・アレルギー献立の作成  ○ 

個別対応・アレルギー対応患者チェックリストの作成  ○ 

個別対応・アレルギー対応患者チェックリストの確認 ○  

食数の指示・管理 ○  

食数事務・食数変更・食数集計（給食システム入出力）  ○ 

食札の発行・管理  ○ 

食事箋の管理 ○  

食事アンケート調査の企画・実施（協力等：受託者） ○ ○ 

残食調査  ○ 

検食の実施・評価 

（平日：委託者 医師、栄養士 休日：委託者 医師、受託者栄養士） 
○ ○ 

栄養に関する情報提供 ○  

関係官庁等に提出する給食関係の書類等の確認、提出、保管管理 ○  

上記書類等の作成 ○ ○ 

上記以外の給食関係の伝票整理、報告書の作成、保管 ○ ○ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

調理作業管理 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

作業仕様書の作成（特別治療食の調理に対する指示を含む） ○ ○ 

作業仕様書の確認（特別治療食の調理に対する指示を含む） ○  

作業計画書の作成  ○ 

作業実施状況の確認 ○  

全食種の食材の下処理（果物カットを含む）  ○ 

全食種の主食、副食の調理、計量、盛りつけ、配膳  ○ 

全食種の牛乳（代替食含む）の計量、盛り付け、配膳  ○ 

個別対応、コメント等対応調理  ○ 

アレルギー対応 代替食の調理、盛りつけ、配膳（保育園含む）  ○ 

アレルギー点検 1回目点検（朝食・昼食・夕食）  ○ 

アレルギー最終点検（朝食・昼食・夕食）  ○ 

お祝い膳の調理（月、水、金）  ○ 

主菜・副菜の盛付け例の提示  ○ 

新メニューの試作  ○ 

病棟および保育園への配膳・下膳  ○ 

間食、延食の調理、盛りつけ  ○ 

間食、延食の配膳（小荷物専用昇降機での配膳）  ○ 

調理器具等の洗浄、消毒  ○ 

食器・食缶の洗浄、消毒  ○ 

残食処理  ○ 

配膳車の清拭、消毒   ○ 

管理点検記録の作成  ○ 

管理点検記録の確認 ○  

材料管理 

 

給食材料の調達(契約)    ○ 

食材の調達（発注から検収まで）   ○ 

米及び濃厚流動食、栄養補助食品、増粘剤等の特殊食品の調達・管理 ○  

給食材料の点検 ○  

給食材料の保管、在庫管理   ○ 

給食材料の出納事務   ○ 

給食材料の使用状況の確認 ○  
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施設管理 

 

 

給食施設・主要な設備の設置・修理 ○  

給食施設・主要な設備の保守・管理 ○ ○ 

その他の設備（調理機器、調理器具、食器等）の保守・管理  ○ 

その他の設備（調理器具、食器等）の確保 ○  

使用食器の確認 ○  

 

 

 業務管理 

 

勤務表の作成 （委託側） ○  

勤務表の作成 （受託側）  ○ 

業務分担・職員配置表の提示  ○ 

業務分担・職員配置表の確認 ○  

衛生管理 

衛生面の遵守事項の作成 ○  

給食材料の衛生管理 ○ ○ 

施設・設備（調理器具・食器・備品等）の衛生管理 ○ ○ 

衣服・作業者等の清潔保持状況等の確認（委託側） ○  

衣服・作業者等の清潔保持状況等の確認（受託側）  ○ 

保存食の確保  ○ 

納入業者に対する衛生管理の指示  ○ ○ 

衛生管理簿の作成（委託側作業分） ○  

衛生管理簿の作成（受託側作業分）  ○ 

衛生管理簿の点検・確認 ○  

緊急対応を要する場合の指示 ○  

研修 調理従事者等に対する研修・訓練 ○ ○ 

労働安全衛生 

 

健康管理計画の作成 ○ ○ 

定期健康診断の実施 ○ ○ 

健康診断結果の保管 ○ ○ 

健康診断実施状況等の確認 ○  

検便の定期実施 ○ ○ 

検便結果の確認 ○  

非常事態 

 

食中毒菌検出時、食中毒発生時の指示 ○  

食中毒菌検出時、食中毒発生時の体制整備 ○ ○ 

非常時（地震・火災等）の指示 ○  

非常時（地震・火災等）の体制整備 ○ ○ 
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別紙３　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　経費負担区分表

項目　 委託側 受託側 備考

給食施設の提供及び増改築の費用 ○
給食設備の購入、補修費用 ○
休憩室の設備 ○

厨房機器の購入費用 ○
厨房機器の保守・補修費用 ○

食材料費(生鮮食品・乾物・調味料・冷凍食品等，ムース食品含む） ○
特殊食品（濃厚流動食・検査食・既製の特殊食品等） ○
米及び非常食 ○
試作用食材費、イベント用食材費 ○

施設消毒費用 ○
ダクト清掃・床清掃費用（専門業者依頼費用） ○
ｸﾞﾘｰｽﾄﾗｯﾌﾟ点検・清掃費用（専門業者依頼費用） ○
ゴミ処理・残渣費用 ○
廃油費用 ○
害虫駆除費（専門業者依頼費用） ○
異物混入防止費用（　消毒マット・消毒液・粘着シート・粘着ローラー　） ○
HACCP対応費用（表面温度計・中心温度計・残留塩素測定器） ○
HACCP対応費用（残留塩素試薬） ○

食器類（茶碗・箸・湯呑・皿・小鉢類等）の購入・補充費 ○
厨房内備品類（包丁・まな板・ボール・バット・ざる等）の購入・補充費 ○
給食事務室内備品類（机・椅子・キャビネット等）の購入・補充費 ○
給食休憩室内備品類（ロッカー・テーブル等）の購入・補充費 ○
厨房・休憩室内清掃用具の購入・補充費 ○
【水道光熱費】 ○

清掃用具（ほうき・ちりとり・デッキブラシ・水切り等） ○
洗浄用たわし・スポンジ・類等 ○
各種洗剤（食器洗浄・調理器具・調理機器・床等）消毒用アルコール ○
手洗い洗剤・次亜塩素消毒薬 ○
防虫剤 ○
消耗品等（ペーパータオル・カウンタークロス・ゴミ袋・ビニール袋・食札ケース等） ○
消耗品等（ラップ・オーブンシート・キッチンペーパー・アルミホイル・衛生手袋・マスク等） ○
行事食・お祝い膳使用消耗品（折り箱・敷紙・掛紙・祝い箸等） ○

人件費（給与・賞与・諸手当・各種社会保険料等） ○
受託側従業員の定期健康診断（年１回） ○
受託側従業員の検便費用（年１４回） ○
ユニフォーム等の被服費 ○
求人広告費 ○
研修・会議費 ○

関係官庁等に関わる帳票類の経費（コピーを含む） ○
受託側設置のパソコン諸経費（維持管理費・情報処理料） ○
受託側設置のFAX・電話通信費 ○
受託側使用のコピー用紙等消耗品費 ○
業務に係る宅急便費用 ○
事務処理費用 ○
支払手数料 ○
受託側駐車場費用 ○
損害賠償保険掛金 ○
受託側過失による賠償費用 ○
受託側過失による厨房機器・備品破損時の修繕費用 ○

（注）　この表に該当しないものは、両者で協議する。

【その他】

【消耗品関連】

【食材料関連】

【施設関連】

【厨房機器関連】

【衛生関連】

【備品関連】

【従業員関連】
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別紙５ 

 

行事食一覧表        令和６年度実績 

 行  事  献 立 例 

１月 正月 

 

七草粥 

おせち料理 

 

七草粥 

２月 節分 ちらし寿司 

節分豆 

３月 ひなまつり ちらし寿司 

ひなあられ 

５月 

 

端午の節句 

 

チキンライス エビフライ 

ワッフル 

７月 七夕 

 

土用の丑の日 

七夕そうめん 

 

うざく 

８月 お盆 精進揚げ 

９月 十五夜 お月見料理 

１２月 

 

クリスマス 

 

 

大晦日 

クリスマスチキン 

クリスマスケーキ 

 

年越しそば 

 

＊毎週月曜日、水曜日、金曜日  出産お祝い膳 



別紙６

実施時期 実施献立一例

４月 筍ごはん、筍木の芽和え

５月 グリンピースごはん、茶そば

６月 あごフライ

７月 あじフライ、夏野菜カレー、すいか

８月 精進揚げ、冬瓜えびあんかけ

９月 栗ごはん、しめじごはん、二十世紀梨

１０月 きのこカレー、むかごごはん、さんま塩焼き

１１月 豚汁、柿なます

１２月 ふろふき大根

１月 けんちん汁、かぶの酢の物

２月 のっぺい汁

３月 菜の花の和え物

通年
五目ごはん、とうふちくわ、煮なます
長いも料理　　等

旬の食材を使った献立・郷土料理一覧



大区分 品目 規格 単価(税抜き） 1個当り単価（税抜き） 備考

人参ムース 200ｇ

白菜ムース 200ｇ

ブロッコリームース 390ｇ

キャベツムース 200ｇ

トマトゼリー 18ｇ×12個

やわらかほうれん草 40ｇ×6個

やわらかエンドウ 40ｇ×6個

グリーンアスパラガス 70ｇ×3個

やわらかたまご 40ｇ×3個

とけないこまつな 72ｇ×3個

きゅうりゼリー 50ｇ×7本

白身魚（高蛋白） 40ｇ×3個

いか（高蛋白） 40ｇ×3個

ブロッコリーのおかか煮 250ｇ×2本

やわらかとうもろこし 40ｇ×6個

やわらかかぼちゃ 40ｇ×6個

やわらかにんじん 40ｇ×6個

長葱ムース 200ｇ

じゃがいも（温野菜） 100ｇ×3個

さつまいも（温野菜） 100ｇ×3個

こまつな（温野菜） 100ｇ×3個

れんこん（温野菜） 100ｇ×3個

キャベツ（温野菜） 100ｇ×3個
卯の花 500ｇ

ム
ー
ス
食
品

別紙７　　　　　　実費請求対象食品一覧表　（ムース食品）　　　【　参　考　例　】



別紙８　　　　地産地消対象品目一覧表

野菜類 大根、にんじん、白菜、キャベツ、ほうれん草、ネギ、白ネギ、きゅうり、トマト、
（17品目） じゃがいも、さといも、さつまいも、たまねぎ、かぼちゃ、ブロッコリー、長いも

たけのこ
果物
（7品目） りんご、梨、柿、ぶどう、みかん、メロン、いちご

魚介類
（5品目） トビウオ、カレイ、イカ、アジ、白ハタ

豆類
（5品目） 大豆、豆腐、油揚げ、味噌、おから

食肉類
（3品目） 牛肉、豚肉、鶏肉

きのこ類
（4品目） えのき、しいたけ、干ししいたけ、なめこ

その他
（６品目） 米、牛乳、小麦、鶏卵、煮干し、しょうゆ

病院独自の品目
（６品目） スイカ、小松菜、なす、ピーマン、もやし、しめじ

加工品の地産地消と県産品利用の集計区分の考え方

　　①
例　県内産 例　県内産野菜の加工 例　水煮大豆

原材料   米、牛乳 　　　干し椎茸 　　　スイカゼリー
産地

　　⑤ 　　　　　　　　④④
県外（国産） 県産品利用
外国産 例　県内加工のしょうゆ

　　　みそ　豆腐

・ 県内産原材料①、③および県内加工の②、④を県内産として取り扱う
・ 集計区分は県内産（原材料）、県産品（加工品）、国内産（原材料）、外国産（原材料）別と

なるので、材料名、区分、数量を明記して提出すること。

分類 品目名

② ③

⑥

加工地

県内 県外


